
成都大学
商学院
  
  
本科学生毕业实习工作手册


专 业 班 级：
学 生 学 号：
学 生 姓 名：
指 导 教 师：
                 

     实习日期：          年   月    日
至    年   月    日

商学院 制

目    录
一、实习单位、岗位及时间节点表（手工填写在本工作册中）
二、毕业实习岗位信息（手工填写在本工作册中）
三、毕业实习日志（手工填写在本工作册中）
四、毕业实习总结（打印粘贴或手工填写在本工作册中）
五、毕业实习指导老师工作报告（打印粘贴或手工填写在本工作册中）
六、学生对实习单位的信息反馈表（手工填写在本工作册中）
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二、毕业实习岗位主要工作内容
 (
岗位名称：
               
岗位指导老师：
岗位主要工作内容描述：
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岗位指导老师：
岗位主要工作内容描述：
)













毕业实习岗位主要工作内容
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岗位指导老师：
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毕业实习岗位主要工作内容
 (
岗位名称：
                   
岗位指导老师：
岗位主要工作内容描述：
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岗位主要工作内容描述：
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成都大学毕业实习
总结报告
                         （此表可打印粘贴或手工直接填写）




学 院 名 称：       
专 业 班 级：       
学 生 学 号：
学 生 姓 名：
实 习 地 点： 



实习日期：        年   月    日
至    年   月    日


实习总结报告基本要求

　　1．总结必须是有情况的概述和叙述，有的比较简单，有的比较详细。这部分内容主要是对实习的认识，为什么要实习，实习的计划，实习应该达到的要求等进行分析。 
　　2．实习主要内容、成绩和缺点。这是总结的中心，详细介绍实习的主要内容，肯定实习成绩，表现在哪些方面，是怎样取得的；缺点有多少，表现在哪些方面，是什么性质的，怎样产生的，都应讲清楚。 
　　3．经验和教训。做过一件事，总会有经验和教训。为便于今后的工作，须对以往工作的经验和教训进行分析、研究、概括、集中，并上升到理论的高度来认识。 
4．今后的打算。根据今后进入工作岗位的工作任务和要求，吸取实习期间的工作的经验和教训，明确努力方向，提出改进措施等。
5．字数不得少于3000字。


内容包括以下五个部分：
一、实习目的
二、实习时间
三、实习地点
四、实习内容
五、实习总结
  具体内容打印粘贴或者手工填写在以下空白处。











































































































































































































































实习指导教师工作报告
                         （此表可打印粘贴或者手工填写）




学 院 名 称：       
专 业 班 级：       
指 导 教 师：       
系 主  任：      
实习 地点：        
实习 日期：    年  月  日  至    年  月  日


说    明

1、实习结束后，请领队教师根据《成都大学关于加强(实习/实训)工作若干规定》的要求，认真填写“指导教师实习工作报告”中的各项内容。
2、如填写内容较多，可另行附页补充。











	
一、实习执行计划具体安排：

	时  间
	实 训 单位
	实 习  要 求
（由教师填写，字数不得少于20）

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	二、实习单位的研发力量、设备及生产情况（教师填写，字数不得少于150）

	














	三、实习中存在的问题（教师填写，字数不得少于150）

	

























	四、教师指导实习/实训采取的措施（教师填写，字数不得少于150）

	　　

























	五、对搞好本专业实习/实训的建议（教师填写，字数不得少于150）

	　　



















备注：各学院可根据学科专业特点自行调整。
   成都大学实习教学情况信息反馈表（学生填写）
学院：                                  专业班级：                                                                                                                                           
	实习/实训单位
	
	实  习/实  训  教  学  评  价

	1.实习/实训单位指导教师与实训单位协调落实实训执行计划如何
	很好
	较好
	一般
	较差

	2. 实习/实训单位指导教师的教学经验与实训组织工作能力如何
	很强
	较强
	一般
	较差

	3．实习/实训单位指导教师的项目能力及实训效果如何
	很强
	较强
	一般
	较差

	4. 实习/实训单位的管理及后勤保障如何
	很强
	较强
	一般
	较差

	5. 实习/实训单位的师生比应为1:15-25，其执行情况如何
	很好
	较好
	一般
	较差

	6. 实习/实训内容的实战性及实用性如何
	很好
	较好
	一般
	较差

	7. 实习/实训收获评价
	很好
	较好
	一般
	较差

	8.《实习/实训日历》落实情况如何
	很好
	较好
	一般
	较差

	9.你对学院实习/实训整体安排如何评价
	很好
	较好
	一般
	较差

	10.你对此次实习/实训整体感觉如何
	很好
	较好
	一般
	较差

	11.你对实习/实训单位的总体评价(学生填写，字数不得少于20)

	12.你对学院实习/实训工作有何意见和建议(学生填写，字数不得少于50)

	实习/实训时间：   年   月   日
	学生签名
	


说明：您的意见对改进实习/实训教学具有积极的作用，请您如实填写并在“实习/实训教学评价”栏中打“√”，谢谢合作。
备注：各学院可根据学科专业特点自行调整。
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