成都大学国内公务接待申报表
	经办人：        
	 
	报送时间：

	申报单位
	
	接待单位
	

	接待时间
	
	接待地点
	

	接待事由
	

	接待费用

预算明细
	午餐
	客人人数       人；陪同人数       人

	
	
	餐标：          元

	
	晚餐
	客人人数       人；陪同人数       人

	
	
	餐标：          元

	
	住宿费
	

	
	交通费
	

	
	其他
	

	
	合计
	

	申报单位
意见
	                年    月    日

	学校办公室

审批意见
	　            
                年    月    日


注：1.公务活动是指出席会议、考察调研、执行任务、学习交流、检查指导、请示汇报工作等国内公务活动。

2.本表一式两份，校办、申报单位各一份存档。

